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Wo wird das Dossier hinterlegt?

Folgender Link muss benutzt werden:

https://kdrive.infomaniak.com/app/collaborate/775772/03fcc342-e2a3-4b04-8c05-b6cd5550883d

Es wird kein spezielles Login benétigt.

Sobald ein Dossier hinterlegt wurde, wird die Direktion von SDJ automatisch informiert.

Was muss ich tun?

Waiahrend einzelne Dateien ohne weiteres direkt hiterlegt werden kénnen, muss fir das Hinterlegen eines
kompletten Dossiers dieses zuerst komprimiert werden (Klick rechts mit der Maus auf das Dossier)

Komprimieren eines Dossiers

Windows 10

e Klicken Sie im Menu auf «Senden»
e Wahlen Sie «Dossier komprimieren (zip)»

Envoyer vers > | I Bureau (créer un raccourci)
- —_ e
Couper 42 Destinataire de télécopie

Copier ‘| Destinataire

“| Documents

Créer un raccourci

T . r
£ Dossier COMpPresse

Supprimer —

.4 Périphérique Bluetooth
Renommer ]

E] TeamViewer
Propriétés & WinSCP (pour envoi)
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Windows 11

e Klicken Sie Maus rechts auf das zu komprimierende Dossier
e Wihlen Sie die Option «Senden» und dann «Dossier komprimieren»

MAC

Ouvrir Entrée

Ouvrir avec

- Ajouter aux Favoris

7Y Compresser dans le fichier ZIP

Copier en tant que chemin d'accés Ctrl+Maj+C

Propriétés Alt+Entrée

OneDrive

Partager avec Skype

L5 Afficher plus d'options

e Klicken Sie Maus rechts auf das zu komprimierende Dossier
e Wahlen Sie die Option «Senden» und dann «Dossier komprimieren»

Favorites

E3) Dropbox
£ Preferences
£ Library

@) Airprop
Recents
..Z\. Applications
B

E5 Google Drive
3] Desktop
@ Creative Cloud Files

icloud

&7 iCloud Drive

® 0
Tags...
Set Desktop Picture

Sie kdnnen dann das komprimierte Dossier mittels oben genannten Links hinterlegen.

Name ~  Date Modified
[¥ WFH Cafe logov1.ai Dec 31, 2013 at 10:34 AM

WFH Cafe2014final ina Dac 212013 at 10:37 AM
=7 WFHC  New Folder with Selection (3 Items) 2013 at 10:12 AM

Open
Open With >

Move to Trash

Get Info

Rename 3 Items...

Duplicate

Make Alias

Quick Look 3 Items
Share

Quick Actions >

v

Copy 3 Iltems
Import from iPhone or iPad >

Use Groups
Sort By | 2

Show View Options
“ © Macintosh 2014 >

CN N N

Size

WFHCafe 2014

238 KB
134 KB
470 KB

Kind
Adok
JPEC
JPEG
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Die Direktion steht fir allfallige Fragen gerne zur Verfliigung.

Marc Baeuchle

Direktor SDJ
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